
 

 

 

UMOWA NR  ............................... 

 

W dniu............................... w Łodzi, pomiędzy Skarbem Państwa - Generalnym 

Dyrektorem Dróg Krajowych i Autostrad, 

w imieniu którego na podstawie pełnomocnictwa działają: 

1. ……………………………………………………………………………………………………………………………………….…… 

2. ……………………………………………………………………………………………………………………………………….…… 

Oddziału Generalnej Dyrekcji Dróg Krajowych i Autostrad z siedzibą  w Łodzi,  

ul. Irysowa 2, 91-857 Łódź, zwanym dalej Zamawiającym, NIP 725-17-13-273, 

a 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

zwanym dalej Wykonawcą, reprezentowaną przez: 

1.......................................................................................................................... 

2.......................................................................................................................... 

łącznie w dalszej części umowy zwanymi „Stronami”, została zawarta umowa  

o następującej treści: 

Niniejsza umowa została zawarta w wyniku przeprowadzenia postępowania o udzielenie 

zamówienia o wartości do 130 000 PLN netto oraz wyłączonego spod stosowania ustawy 

Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U.2023 poz. 1605 z późn. zm.) 

 

§ 1 

Przedmiot Umowy 

 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest „Sukcesywna dostawa tonerów, tuszy  

i materiałów eksploatacyjnych do drukarek, kserokopiarek i urządzeń 

wielofunkcyjnych na potrzeby GDDKiA Oddział w Łodzi wraz z Rejonami” 

zgodnie ze złożoną ofertą  

2. Pod pojęciem dostawy rozumie się: transport, rozładunek, wniesienie i złożenie 

materiałów we wskazane miejsce u Zamawiającego. 

Zamawiający dopuszcza realizację zamówień poprzez pocztę kurierską. 

Szczegółowy wykaz materiałów objętych przedmiotem umowy oraz ceny jednostkowe 

zawiera formularz cenowy stanowiący załącznik nr 3. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania przedmiotu umowy zgodnie z niniejszą 

umową oraz z opisem przedmiotu zamówienia. 

4. Dostawy będą realizowane sukcesywnie, w miarę potrzeb. Zamówienie każdorazowo 

będzie składane drogą mailową na adres mailowy ........................................  

zgodnie z asortymentem wymienionym w formularzu cenowym. 



5. Minimalna wartość jednorazowego zamówienia materiałów eksploatacyjnych wyniesie 

nie mniej niż 2 000,00 zł brutto. 

6. Zamówienie zrealizowane zostanie maksymalnie w ciągu 5 dni roboczych licząc od dnia 

następującego po dniu złożenia zamówienia do Wykonawcy, w godzinach 8.00 do 15.00 

(nie wliczając dnia złożenia zamówienia). Za dni robocze uznaje się dni tygodnia od 

poniedziałku do piątku, za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy. W uzasadnionych 

przypadkach, na pisemny wniosek Wykonawcy, Zamawiający może wyrazić zgodę na 

wydłużenie terminu realizacji zamówienia. 

7. Wykonawca dostarczy przedmiot zamówienia na własny koszt i po cenach 

jednostkowych wymienionych w formularzu cenowym. Wszelkie koszty związane  

z realizacją przedmiotu zamówienia będą zawierały się w ofercie Wykonawcy. 

8. Materiały będące przedmiotem zamówienia należy dostarczyć do siedziby GDDKiA 

Oddział w Łodzi, ul. Irysowa 2 (parter, magazyn). 

9. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia dostatecznej ilości własnych 

pracowników do transportu, wniesienia i złożenia materiałów we wskazane miejsce.  

10. Każdorazowo odbiór materiałów będzie odbywał się na podstawie dowodów dostaw 

przedłożonych przez Wykonawcę, zawierających rodzaj i ilość dostarczonych 

materiałów, łączną wartość brutto zamówienia oraz podpis Wykonawcy i 

Zamawiającego. Dowód dostawy będzie jednocześnie protokołem odbioru towaru. 

Dowód dostawy będzie wystawiany w dwóch egzemplarzach, jeden dla Zamawiającego, 

jeden dla Wykonawcy. 

11. Ilości materiałów eksploatacyjnych zawartych w formularzu cenowym zostały podane 

szacunkowo. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia lub zwiększenia 

ilości zamawianych materiałów eksploatacyjnych z zachowaniem cen jednostkowych. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do realizacji zamówienia w miarę rzeczywistych 

potrzeb. Oznacza to, że zamawiane materiały  mogą różnić się ilościowo od ilości 

wskazanej dla danej pozycji w formularzu cenowym, o co Wykonawca nie będzie składał 

żadnych roszczeń względem Zamawiającego. Wartość umowy wynikająca  z wartości 

netto określonej w § 2 ust. 1 nie może być przekroczona.  

12. W celu zapewnienia prawidłowej gospodarki odpadami – zgodnej z przepisami 

powszechnie obowiązującymi - w trakcie realizacji niniejszej usługi zobowiązuje się 

Wykonawcę do bezpłatnego odbioru od Zamawiającego zużytych materiałów 

eksploatacyjnych (pustych pojemników po tonerach, zużytych bębnów, pełnych 

pojemników na zużyty toner itp.) w ilości nie większej niż 120% ilości zamówionych 

materiałów. Odbiór odpadów będzie odbywał się każdorazowo na wezwanie 

Zamawiającego drogą mailową, w terminie do 3 dni roboczych licząc od dnia 

następującego po dniu zgłoszenia . Do każdego odbioru odpadów Zamawiający wystawi 

kartę przekazania odpadów w systemie BDO. Wykonawca zobowiązany jest do 

weryfikacji i potwierdzenia danych wskazanych w karcie  



13. Usługę związaną z gospodarowaniem odpadami Wykonawca zobowiązany jest 

realizować zgodnie z zasadami określonymi w ustawie o odpadach z dnia 14 grudnia 

2012 roku (Dz. U. 2023.1587), zwaną dalej „ustawa o odpadach”. 

14. Wszelkie koszty związane z odbiorem zużytych materiałów od Zamawiającego ponosi 

Wykonawca.  

 

§ 2 

Wynagrodzenie i warunki płatności 

 

1. Wysokość maksymalnego zobowiązania Zamawiającego za realizację przedmiotu 

umowy określonego w § 1 ust. 1 strony ustalają, zgodnie z ofertą Wykonawcy na kwotę 

…………………. zł. netto (słownie złotych: ………………), plus 23 % podatek VAT  

w kwocie …………………. zł., co łącznie stanowi kwotę ……………. zł. brutto (słownie złotych: 

…………………..). 

2. Ceny jednostkowe przedstawione w formularzu cenowym, jak również wartość 

maksymalnego zobowiązania Zamawiającego będą niezmienne do końca trwania 

umowy, z wyjątkiem przypadków określonych w umowie. 

3. Ceny jednostkowe wskazane w formularzu cenowym zawierają wszelkie koszty 

wykonania przedmiotu umowy wraz z dostawą. 

4. Wykonawca wystawi jedną fakturę VAT na koniec miesiąca za pozycje zamówione w 

danym miesiącu kalendarzowym i odebrane przez Zamawiającego, niezależnie od ich 

ilości. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić kwotę stanowiącą iloczyn cen 

jednostkowych dostarczonych towarów i ich ilości, powiększony o należną wartość 

podatku VAT. 

5. Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na 

osoby trzecie bez zgody Zamawiającego. 

6. Zapłata za dostarczone materiały eksploatacyjne dokonana będzie przez 

Zamawiającego przelewem bankowym na rachunek Wykonawcy  

nr ………………………………………………..…, w terminie do 30 dni od daty otrzymania 

prawidłowo wystawionej faktury. Zmiana numeru konta bankowego wymaga 

sporządzenia aneksu do umowy. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo niewykorzystania kwoty określonej w § 2 ust. 1. 

W przypadku niewykorzystania kwoty w wartości, o której  mowa w § 2 ust. 1, 

Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tego tytułu. 

8. Wykonawca oświadcza, że podany rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym 

wyodrębnionym dla celów prowadzenia działalności gospodarczej oraz znajduje się w 

bazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT (na tzw. Białej liście Podatników 

VAT) prowadzonej przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej na podstawie art. 96b 

ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług i zobowiązuje 

się dokonywać wszelkich ciążących na nim obowiązków zgodnie z obowiązującą ustawą 



o podatku od towarów i usług przez cały czas trwania umowy, aż do całkowitego jej 

rozliczenia. 

 

§ 3  

Termin realizacji Umowy  

 

1. Termin realizacji umowy: 12 miesięcy od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania 

kwoty określonej w § 2 ust. 1, w zależności od tego, która okoliczność wystąpi jako 

pierwsza. 

2. W przypadku niewyczerpania całej kwoty wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu  

umowy, o którym mowa w § 2 ust.1 w terminie obowiązywania umowy, Strony mogą 

dokonać zmiany umowy w zakresie terminu jej realizacji na podstawie  

aneksu do umowy zawartego najwcześniej na 3 miesiące przed upływem terminu,  

o którym mowa w ust. 1. 

 

§ 4  

Warunki realizacji Umowy  

 

1. Wykonawca na dostarczone materiały eksploatacyjne udziela 12-sto miesięcznej 

gwarancji licząc od dnia dostawy do Zamawiającego. 

2. Wykonawca gwarantuje, że materiały eksploatacyjne objęte zamówieniem będą 

wysokiej jakości, zapewnią kompatybilność pracy z urządzeniami Zamawiającego. 

3. Wykonawca gwarantuje, że zamontowanie i używanie dostarczonych przez niego 

materiałów eksploatacyjnych nie spowoduje utraty praw gwarancji producenta 

urządzenia, do którego są przeznaczone.  

4. Termin ważności (przydatności do użycia) materiałów eksploatacyjnych nie może być 

krótszy niż 9 miesięcy licząc od daty dostawy do Zamawiającego. 

5. Wykonawca bierze na siebie odpowiedzialność za wadliwe funkcjonowanie urządzenia 

lub uszkodzenia sprzętu spowodowane użyciem oferowanych materiałów 

eksploatacyjnych. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia kosztów naprawy urządzenia  

w autoryzowanym serwisie danego producenta, gdy jego uszkodzenie powstało  

w wyniku stosowania materiałów eksploatacyjnych dostarczonych przez Wykonawcę. 

Za podstawę żądania przez Zamawiającego naprawy urządzenia uważa się pisemną 

opinię autoryzowanego serwisu producenta urządzenia. Naprawa urządzenia wykonana 

zostanie w autoryzowanym serwisie producenta urządzenia po dokonaniu zgłoszenia 

mailem Wykonawcy przez Zamawiającego konieczności wykonania naprawy. Koszty 

związane z naprawą ponosi Wykonawca. W przypadku braku możliwości naprawy 

urządzenia, Wykonawca zostanie obciążony kosztami doznanej przez Zamawiającego 

szkody. 



7. W przypadku trwałego uszkodzenia urządzenia powstałego w wyniku używania 

dostarczonych materiałów eksploatacyjnych (braku możliwości dokonania naprawy 

urządzenia) Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia w terminie 5 dni  

roboczych od daty zgłoszenia tego faktu mailem, fabrycznie nowego urządzenia  

o takich samych lub wyższych parametrach (standardzie i funkcjonalności).  

W przypadku przekroczenia terminu 5 dni roboczych Zamawiającemu będzie 

przysługiwać prawo do zakupu takiego samego urządzenia lub innego o takim samym 

standardzie i funkcjonalności oraz takich samych parametrach, a Wykonawca 

zobowiązany będzie do zwrotu kosztów zakupu tego urządzenia. 

8. Dostarczone materiały eksploatacyjne muszą posiadać na opakowaniu zewnętrznym 

logo producenta, nazwę (typ, symbol) materiału, numer katalogowy, opis zawartości, 

termin przydatności do użycia, wykaz urządzeń kompatybilnych z danym materiałem. 

Dodatkowo zawartość opakowania zewnętrznego (toner, tusz i pozostałe materiały 

eksploatacyjne zgodnie z formularzem ofertowym) musi być trwale oznakowana nazwą 

producenta oraz kodem producenta. 

9. Wykonawca oświadcza i gwarantuje, że dostarczać będzie materiały eksploatacyjne 

zgodnie z wymaganiami zawartymi w opisie przedmiotu zamówienia i ofertą 

Wykonawcy, w ilości i asortymencie wskazanym w zamówieniu. 

10. Dostarczone materiały eksploatacyjne będą wolne od wad fizycznych i prawnych, będą 

spełniały parametry, w tym jakościowe wskazane w opisie przedmiotu zamówienia  

i będą mogły być użytkowane zgodnie z przeznaczeniem. 

11. Zamawiający dokona odbioru jakościowego i ilościowego przedmiotu dostawy w dniu 

dostarczenia go przez Wykonawcę. W odbiorze ma prawo uczestniczyć przedstawiciel 

Wykonawcy. Jeśli dostarczone materiały eksploatacyjne będą niezgodne z 

zamówieniem, Zamawiający będzie miał prawo do zwrotu dostarczonej partii 

asortymentu  lub jej części Wykonawcy na Jego koszt. 

12. Jeżeli wady materiałów eksploatacyjnych, o których mowa w ust. 10 zostaną 

stwierdzone w trakcie użytkowania, Zamawiający zawiadomi o tym fakcie Wykonawcę, 

przekazując mu drogą elektroniczną przy pomocy poczty mailowej zgłoszenie 

reklamacji. 

13. W przypadku określonym w ust. 12 Wykonawca jest zobowiązany odebrać materiały 

eksploatacyjne na własny koszt w terminie 5 dni roboczych licząc od dnia następującego 

po dniu zgłoszenia przez Zamawiającego reklamacji i w tym terminie dostarczyć 

Zamawiającemu materiały eksploatacyjne wolne od wad i spełniające wymogi 

określone w opisie przedmiotu zamówienia bez prawa żądania dodatkowych opłat z 

tego tytułu. 

14. Wykonawca powinien zapewnić pracowników, materiały, sprzęt i inne urządzenia oraz 

wszelkie przedmioty do realizacji dostawy w zakresie zapewniającym prawidłowe pod 

względem jakościowym, terminowe i bezpieczne wykonanie przedmiotu umowy  

(w zakresie, jaki określono w niniejszej umowie). 



15. Wykonawca przyjmuje na siebie pełną odpowiedzialność za dostawę, zapewnienie 

warunków bezpieczeństwa oraz za metody organizacyjno - techniczne stosowane  

w trakcie dostawy, w szczególności: 

a) za działania, uchybienia i zaniechania osób, z których pomocą wykonuje 

zobowiązanie, jak również osób, którym wykonanie zobowiązania powierza, jak 

za własne działanie, uchybienie lub zaniechanie; 

b) za szkody i straty w materiałach i sprzęcie spowodowane przez Niego przy 

wypełnianiu swoich zobowiązań umownych w trakcie realizacji zamówienia; 

c) za szkody spowodowane swym działaniem lub zaniechaniem na zasadach 

ogólnych; 

d) ponosi wszelkie koszty z tytułu strat materialnych powstałych w związku  

z zaistnieniem zdarzeń losowych i odpowiedzialności cywilnej w czasie realizacji 

dostaw objętych umową; 

e) za wszelkie szkody wyrządzone Zamawiającemu w związku z realizacją dostawy. 

 

§ 5 

Nadzór nad umową 

 

1.  Osobą koordynującą wypełnianie warunków umowy ze strony Wykonawcy będzie 

……………… tel.: …………….. e-mail: ………….. 

2.  Osobą koordynującą wypełnianie warunków umowy oraz podpisującą dowód dostawy 

ze strony Zamawiającego będzie ……………… tel.: …………….. e-mail: ………….. 

3.  Strony zastrzegają sobie prawo zmiany osób wskazanych w ust. 1 i 2.  

Zmiana ta nie wymaga aneksu do niniejszej umowy, jedynie Strona wprowadzająca 

zmianę poinformuje pisemnie drugą Stronę. 

4.  Wszelką korespondencję, faktury należy kierować na adres Generalna Dyrekcja Dróg 

Krajowych i Autostrad Oddział w Łodzi, 91-857 Łódź, ul. Irysowa 2. 

 

 

§ 6 

Kary umowne 

 

1. Strony ustanawiają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

przedmiotu umowy w formie kar umownych: 

1)  Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

 za opóźnienie w dostawie w stosunku do terminu wyznaczonego w niniejszej 

umowie (§ 1 ust. 6) – w wysokości 10 % wartości danego zamówienia zleconego 

do realizacji - za każdy rozpoczęty dzień zwłoki, 

 za opóźnienie w realizacji wymiany kwestionowanego materiału 

eksploatacyjnego w terminie określonym w § 4 ust. 13, w wysokości 0,1 % 



wartości brutto umowy określonej w § 2 ust. 1, za każdy dzień zwłoki 

w realizacji żądania Zamawiającego, 

 z tytułu odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze Stron, z przyczyn za które 

Wykonawca ponosi odpowiedzialność w wysokości 10% kwoty brutto określonej 

w § 2 ust. 1 umowy. 

W uzasadnionych przypadkach Zamawiający nie naliczy kar Wykonawcy za  

nieterminową realizację zamówień lub nieterminowe rozpatrzenie reklamacji. W tych 

przypadkach Wykonawca musi udokumentować Zamawiającemu, że opóźnienia nie 

wynikają z Jego winy. 

2.  Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu 

wynagrodzenia. 

3.  Strony zastrzegają sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego i przekraczającego 

wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

4. Kary umowne, o których mowa w ust.1 Wykonawca ma obowiązek zapłacić 

Zamawiającemu w terminie podanym w nocie księgowej wskazującej kwotę 

naliczonych kar umownych. 

5. Zapłata kary przez Wykonawcę lub potrącenie przez Zamawiającego kwoty kary  

z płatności należnej Wykonawcy nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania 

przedmiotu umowy lub jakichkolwiek innych obowiązków i zobowiązań wynikających  

z umowy. 

 

§ 7 

Klauzula informacyjna 

 

W związku z realizacją umowy, Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do przekazania 

klauzuli informacyjnej dotyczącej przetwarzania danych osobowych: 

1)  pracownikom i współpracownikom Wykonawcy, z którym zawarto Umowę, 

2) pracownikom lub współpracownikom Podwykonawców i dalszych Podwykonawców 

zaangażowanych w realizację Umowy,  

3)  osobom fizycznym, w tym przedsiębiorcom, którzy są stronami Umów. 

Klauzula informacyjna stanowi załącznik do Umowy. 

 

§ 8 

Załączniki 

1. Integralną część niniejszej umowy stanowią: 

a) Załącznik nr. 1 do umowy – Opis przedmiotu zamówienia 

b) Załącznik nr. 2 do umowy – Formularz ofertowy 

c) Załącznik nr. 3 do umowy – Formularz cenowy 

d) Załącznik nr. 4 do umowy – Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych 

osobowych 

 



 

 

§ 9 

Postanowienia końcowe 

 

1.  Zamawiający może odstąpić od umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia gdy 

opóźnienie w dostawie przekroczy 15 dni roboczych od dnia złożenia  

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy jeżeli wystąpi istotna    

 zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym,  

czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy – odstąpienie od umowy  

w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni  od powzięcia wiadomości  

o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie 

wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy 

3. W przypadku, gdy Wykonawca rażąco naruszy postanowienia niniejszej umowy lub 

pomimo trzykrotnych uwag zgłoszonych na piśmie przez Zamawiającego, umowa nadal 

nie będzie wykonywana przez Wykonawcę z należytą starannością i rzetelnością, 

Zamawiający jest uprawniony do rozwiązania umowy bez zachowania okresu 

wypowiedzenia, z winy Wykonawcy 

5.  W okolicznościach wymienionych w ust. 2 i 3, Wykonawcy nie przysługują roszczenia  

z tytułu rzeczowego zakresu umowy pozostałego do realizacji. Wykonawca może żądać 

jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu już zrealizowanego zakresu rzeczowego 

umowy 

6. Wszelkie zmiany i uzupełnienia postanowień niniejszej umowy wymagają dla swej 

ważności zgody drugiej strony oraz zachowania formy pisemnej 

7.  W trakcie realizacji umowy postanowienia umowy mogą ulec zmianom, przy czym 

zmiany postanowień umowy dotyczyć mogą w szczególności: 

a) Regulacji prawnych wprowadzonych w życie po dacie podpisania umowy, 

wywołujących potrzebę zmiany umowy wraz ze skutkami wprowadzenia takiej 

zmiany; 

b) Oznaczenia danych dotyczących Zamawiającego i/lub Wykonawcy; 

c) Zmiany zaoferowanego materiału eksploatacyjnego. Zmiany materiału 

eksploatacyjnego dopuszczalne są wyłącznie w przypadku zaprzestania jego 

produkcji. Wykonawca zobowiązany jest udokumentować Zamawiającemu fakt 

zaprzestania produkcji danego materiału oraz przedstawić do akceptacji 

materiał zamienny. 

8.  Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają aneksu sporządzonego z zachowaniem 

formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

9. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy  

z dnia 23 kwietnia 1964 r.  Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z późn. 

zm.). 



 

10.  Wszelkie spory między stronami , których nie da się rozstrzygnąć polubownie , wynikłe 

w związku albo na podstawie niniejszej umowy, będą rozstrzygane przez sąd 

powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego . 

 

11. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, 2 egzemplarze dla 

Zamawiającego  i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.  

 

 

 

 

 

 

 

 

  ZAMAWIAJĄCY                                WYKONAWCA 

 

 


